Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢l.160.
Statuta Glazbene $kole Zlatka Grgoseviéa ( u daljnjem tekstu: Skola ), Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 05. 12. 2016. godine donio je

POSLOVNIK
O RADU SKOLSKIH VIJECA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Skolskih vije¢a: Nastavnickog vijeéa, Razrednog vijeca, Vijeéa roditelja i
Vijeca ucenika ( u daljnjem tekstu: Vijece), ureduje se nacin rada vijeca: - pripremanje i
sazivanje sjednica, dostavljanje poziva i radnih materijala, vodenje sjednica, odlucivanje na
sjednicama, prava i duznosti ¢lanova Vijeca i drugih osoba, izvjeséivanje radnika i u¢enika, te
osnivaca o radu Skole i druga pitanja znacajna za rad i odlu¢ivanje na sjednicama Vijeca.

Clanak 2.

Odredbe Poslovnika o radu Skolskih vijeéa (u daljnjem tekstu: Poslovnik ) primjenjuju se na
¢lanove vijeéa, te na druge osobe koje su nazo¢ne sjednicama i sudjeluju u radu Vijeca. O
pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika brine se predsjedavatelj sjednice Vijeéa.

Il. SJEDNICE VIJECA
Clanak 3.

Sjednice Nastavnickog vijec¢a saziva ravnatelj Skole u skladu s planom i potrebom.

Sjednice Razrednog vijeca saziva razrednik svakog razrednog odjela u skladu s planom i
potrebom odrzavanja. Sjednice Vijeca roditelja i Vije¢a u¢enika sazivaju predsjednici Vijeca,
osim konstituirajuée sjednice, koju saziva ravnatel;.

Clanak 4.

Pisani pozivi za sjednice Vijeca $alju se elektronski (mailom ili na link za nastavnike na web
stranici Skole), te se stavljaju na oglasnu plocu. Poziv za sjednicu obvezno sadrzi mjesto i
vrijeme odrzavanja sjednice i prijedlog dnevnog reda. Sjednicama Vijeca, osim njegovih
¢lanova, mogu biti nazo€ne i druge osobe koje prema potrebi pozove predsjedavatelj
sjednice. Sjednice Vijeéa odrzavaju se u sjedistu Skole.



II. TJEK SJIEDNICE VIJECA
Clanak 5.

Sjednici Nastavnickog vije¢a predsjedava ravnatelj Skole ili ¢lan kojega odredi ravnatelj (u
daljnjem tekstu: predsjedavatelj). Sjednici Razrednih vijeca predsjedava razrednik razrednog
odjela ili u slucaju njegove sprijeCenosti, zamjenik razrednika (u daljnjem tekstu:
predsjedavatelj). Sjednici Vijeca roditelja predsjedava predsjednik. Sjednici Vije¢a ucenika
predsjedava predsjednik.

Clanak 6.

Prije pocetka sjednice i predlaganja dnevnog reda, predsjedavatelj utvrduje je li na sjednici
nazocéna potrebna vecina ¢lanova Vijeéa. Predsjedavatelj utvrduje koji su od odsutnih
¢lanova svoj izostanak opravdali, te ako je na sjednici nazo¢an potreban broj ¢lanova otvara
sjednicu.

Clanak 7.

Na temelju prijedloga utvrduje se dnevni red sjednice i ukoliko nema primjedbi ili dopuna
dnevnog reda, predsjedavatelj isti proglasava usvojenim.

Clanak 8.

Na sjednicama Vijeéa nitko ne moze govoriti prije nego dobije rije¢ predsjedavatelja. Osoba
koja sudjeluje u raspravi moze o istom pitanju govoriti viSe puta, ali samo uz odobrenje
predsjedavatelja. Predsjedavatelj mozZe odluciti da se uskrati rije¢ sudioniku u raspravi koji je
veé govorio o istom pitanju.

Clanak 9.

Svaki sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno. Predsjedavatelj je duzan osigurati
nesmetano izlaganje sudionika u raspravi.

Clanak 10.

Kad se na sjednici raspravlja o dokumentima ili podacima koji se smatraju poslovnom ili
drugom tajnom, predsjedavatelj ée upozoriti nazo¢ne da su ih duzni ¢uvati kao tajnu
sukladno Zakonu, Statutu i drugim op¢im aktima Skole.

Clanak 11.

Rasprava o pojedinom pitanju ée se zakljuciti kada predsjedavatelj utvrdi da nema vise
prijavljenih sudionika za raspravu.



Clanak 12.

Clanu Vije¢a ili drugoj osobi koja sudjeluje u radu Vijeéa ukoliko se ne pridrzava reda, ili ne
postuje odredbe ovog Poslovnika ili narusava normalan rad sjednice, mogu se izreéi sljedece
mjere:

- opomena,
- oduzimanje rijeci,
- udaljenje sa sjednice Vijeca.

Clanak 13.

Mjere opomena, oduzimanje rijeci, te udaljenje sa sjednice izri¢e predsjedavatelj. Mjera
udaljenja se izri¢e osobi kojoj je veé ranije izreCena opomena i oduzimanje rijeci ili je na
drugi nacin grubo ometala rad sjednice. Osoba kojoj je izre¢ena mjera udaljenja sa sjednice
duZna je odmah napustiti prostor u kojem se sjednica odrzava. Udaljenje se odnosi samo na
sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

IV. ODGADANIE | PREKID SJEDNICE
Clanak 14.

Zakazana sjednica Vije¢a odgada se kada nastupe okolnosti koje onemogucavaju odrzavanje
u zakazani dan i vrijeme. Sjednica Vijeca odgodit ¢e se i kad se prije njenog pocetka utvrdi da
nije nazocan potreban broj ¢lanova Vijeéa. Sjednicu odgada predsjedavatelj i obavjeStava
nazoéne o vremenu odrZavanja nove sjednice.

Clanak 15.

Sjednica Vijeéa se prekida kad se tijekom sjednice broj nazocnih ¢lanova smaniji ispod
potrebnog broja za odrZavanje sjednice, kada dode do teZeg narusavanja reda na sjednici,
kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave. Sjednicu prekida
predsjedavatelj .

V. ODLUCIVANIJE NA SJEDNICI
Clanak 16.

Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo ¢lanovi Vijeéa. Ostali nazo¢ni imaju pravo
sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost predsjedavatelja, ali bez prava odlucivanja.

Clanak 17.

Vijeée moZe pravovaljano raspravljati i odlucivati ako je na sjednici nazoéna natpolovi¢na
veéina od ukupnog broja ¢lanova. Vijece donosi odluke ve¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova.



Clanak 18.

Clanovi Vije¢a odlu¢uju javnim glasovanjem, osim ako Zakonom ili Statutom Skole nije
drukdije odredeno ili ako je prethodnom odlukom predsjedavatelja odredeno da se o
pojedinom pitanju glasuje tajno. Clanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izja$njavaju
., za“ili,, protiv“ prijedloga. Clanovi glasuju tajno tako da na glasackom listiéu zaokruze redni
broj ispred osobe ili prijedloga za koji glasuju.

Clanak 19.

Kada Vijece odlucuje o pedagoskim mjerama koje je ovlasteno donositi sukladno odredbama
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Pravilnika o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera, obvezno je postupati u skladu s navedenim Zakonom i Pravilnikom.

Clanak 20.

Prilikom donoSenja odluke kojom se zaduZuju pojedina tijela ili osobe za realiziranje iste
mora se jasno odrediti tko treba izvrsiti zadatak, u kojem roku, te nacin izvjeséivanja Vije¢a o
izvrSavanju zadatka.

Clanak 21.

Rezultate glasovanja utvrduje predsjedavatelj. Na temelju rezultata glasovanja
predsjedavatelj objavljuje je li prijedlog prihvacen ili odbijen.

Clanak 22.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red, raspravljena sva pitanja predvidena dnevnim redom i
donesene odluke predsjedavatelj zakljuéuje sjednicu.

VI. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA VIJECA

Clanak 23.

Clan Vije¢a duzan je prisustvovati sjednici Vijec¢a. Clan Vije¢a moze izostati sa sjednice samo
iz opravdanih razloga. O opravdanosti izostanka odlucuje predsjedavatelj.

Clanak 24.

Clan Vijeéa ima pravo na sjednici raspravljati o svim pitanjima koja su na dnevnom redu uz
odobrenje predsjedavatelja. Pitanja iz djelokruga rada i programa rada Vijeéa utvrduju se
Statutom Skole i Godi$njim planom i programom za svaku $kolsku godinu.



Clanak 25.

Clan Nastavni¢kog vijeca koji je ¢lan Skolskog odbora svoju funkciju obnasa u skladu s
odredbama Statuta Skole.

Clanak 26.

Nastavnicko vijeée duzno je u slucaju prestanka obnasanja duznosti ¢lana Skolskog odbora
na njegovo mjesto tajnim glasovanjem izabrati novog ¢lana na nacin propisan Statutom
Skole.

Clanak 27.

Nastavnicko vije¢e donosi stajaliSte u postupku izbora i imenovanja ravnatelja tajnim
glasovanjem u skladu s odredbama Statuta Skole.

VII. ZAPISNIK | ODLUKE VIJECA
Clanak 28.

O radu sjednica Vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik sa sjednice Nastavnic¢kog vijec¢a vodi ¢lan
kojeg na prijedlog predsjedavatelja odredi Nastavnicko vijece.

Zapisnik Razrednog vije¢a vodi razrednik.

Zapisnik Vijeca roditelja i Vije¢a ucenika vodi osoba koju odredi predsjedavatelj.

Zapisnik se mora napisati u roku od 3 dana od vremena odrzZavanja sjednice Vijeca.

Clanak 29.

Zapisnik sadrzi: redni broj sjednice, datum i mjesto odrZzavanja sjednice, vrijeme pocetka
sjednice, imena i prezimena nazoc¢nih osoba, predlozZeni i usvojeni dnevni red, konstataciju o
rezultatu glasovanja o pojedinim prijedlozima, odlukama i zaklju¢cima donesenim po
pojedinim tockama dnevnog reda, te vrijeme zakljucivanja sjednice.

Clanak 30.

Zapisnik sa sjednice Vijeéa potpisuje zapisnicar i predsjedavatelj. Uz zapisnik se prilazu svi
materijali prema tockama dnevnog reda sjednice. Zapisnik i svi prilozi smatraju se
sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni osobama izvan Vije¢a i Skole, samo ako to odobri
ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 31.

Ako je u zapisnik Vijeca bilo nesto pogresno upisano, dopusteno je isto precrtati, s tim da
ostane vidljivo Sto je prvobitno bilo zapisano. ZavrSne odredbe o pitanjima nacina rada



Vijeca koja nisu uredena ovim Poslovnikom, Vijecée ¢e odluciti u svakom pojedinacnom
slucéaju.

Clanak 32.
Ovaj se Poslovnik mijenja ili dopunjuje na isti nacin kako se postupalo za njegovo donosenje.
Clanak 33.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci skole.

KLASA: 003-05/16-01/06
URBROIJ: 251-301-01-16-1

Zagreb, 05.12. 2016.

Predsjednica Skolskog odbora

Ana Matokovi¢-Dabi¢, prof.

Ovaj je Poslovnik donesen 05.12.2016.god., objavljen na oglasnoj ploci Skole 06.12.2016.
2016., a stupio na snagu 14.12.2016. god.

Ravnateljica

Ljerka Pasali¢, mag.mus.



